Faststalld 2018-11-06

Rutiner for behandling av personuppgifter enligt Dataskydds-
forordningen (GDPR)

Dataskyddsforordningen

Dataskyddsforordningen (GDPR, The General Data Protection Regulation) som
galler i hela EU ar till for att skydda enskildas grundlaggande rattigheter och
friheter, sarskilt deras ratt till skydd av personuppgifter.

Férening
Malmoornitologerna.

Personuppgiftsansvarig
Foreningens styrelse ar personuppgiftsansvarig.

Ordférande Per-Ake Brodin, e-post per-ake.brodin@gmail.com
Kassor Ann-Charlotte Dahlback, e-post lottadahlback@gmail.com

Varfor foreningen behandlar personuppgifter

Foreningen sparar och behandlar medlemmars personuppgifter for att
uppratthalla foreningens medlemsregister, for att hantera foreningens bokfoéring
i enlighet med bokféringslagen samt for att publicera bilder pa hemsidan i
samband med foreningens exkursioner.

Vilka personuppgifter som hanteras

| foreningens medlemsregister hanteras medlemmarna férnamn, efternamn,

gatuadress, postnummer, ort, e-postadress, telefonnummer samt uppgift om
medlemsavgiften ar betald. Inga personnummer hanteras i medlemsregistret.

Bilder fran genomférda exkursioner publiceras pa foreningens hemsida. Bilderna
forestaller i huvudsak faglar, dven deltagare kan férekomma pa bilderna. Med
hanvisning till GDPR inhdmtas muntligt samtycke vid boérjan av varje exkursion
foreningen genomfér. Samtycket kan nar som helst aterkallas genom att
personuppgiftsansvarig meddelas.

Hur lange personuppgifterna sparas
Enligt bokforingslagen sparas underlag for fakturor och betalningari 7 ar.

For publicerade bilder pa foreningens hemsida raderas bilder med deltagare
efter tre ar.
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Vilka sdkerhetsatgarder vidtas for hantering av personuppgifter
Medlemsregister och bokféring sparas hos kassoren dels digitalt pa kassoérens
dator férsedd med l6senord och dels i pappersformat hos kasséren i last
utrymme.

Information om féreningsmoten och exkursioner skickas ut genom ett var-
respektive ett hostprogram framst via e-post. | medlemsutskick som gar till
manga medlemmar samtidigt via e-post, begransas anvandningen av
personuppgifter genom att mottagarnas e-postadresser inte syns av alla i
utskicket. E-postmottagarnas adresser anges i faltet for “dold kopia”.

Foreningen har en restriktiv hantering av personuppgifter, som inte sprids mer
an nodvandigt.

| foreningen férekommer vanligtvis inte kdnsliga personuppgifter. Om det skulle
intraffa ska personuppgifterna inte skickas i oskyddad e-post.

Ratten till information, rattelse, begransning samt radering
Alla medlemmar informeras om GDPR med rutiner for hur féreningen behandlar
personuppgifter. Alla nya medlemmar far information om detta skriftligt.

Varje medlem har ratt att nar som helst ta del av information om vilka uppgifter
foreningen har om medlemmen, fér att korrigera uppgifterna eller fér att begara
att foreningen begransar hanteringen av medlemmens personuppgifter
alternativt raderar dem. Begaran gors till personuppgiftsansvarig.

For att sdkerstalla att medlemmarnas personuppgifter ar korrekta och
uppdaterade bor de informeras om att eventuella adressandringar, byte av
telefonnummer och e-postadress bor informeras féreningens
personuppgiftsansvarig.

Rattslig grund

Foreningens rattsliga grund for laglig behandling av medlemmarnas
personuppgifter ar Dataskyddsforordningens artikel 6.1 b, behandlingen ar
nodvandig for att fullgora ett avtal i vilket den registrerade ar part eller for att
vidta atgarder pa begdran av den registrerade innan ett sadant avtal ingas samt
artikel 6.1 a, den registrerade har lamnat sitt samtycke till att dennes
personuppgifter behandlas for ett eller flera specifika andamal.

Dataforordningens artikel 6.1 b ar tillampbar for uppratthallande av féreningens
medlemsregister och artikel 6.1 a fér publicering av bilder fran genomfoérda
exkursioner pa foreningens hemsida.



Personuppgiftsincident

Vissa typer av personuppgiftsincidenter ska anmalas till Datainspektionen inom
72 timmar efter att 6vertradelsen har skett. En personuppgiftsincident ar en
sakerhetshandelse som har paverkat integriteten eller tillgangligheten till
personuppgifter.

Om personuppgifter har forstorts, gatt forlorade eller andrats alternativt rojts till
obehorig ska personuppgiftsansvarig géra en bedémning om riskerna. Se mer
information pa Datainspektionens hemsida datainspektionen.se om
personuppgiftsincident och anmalan till Datainspektionen.

Externa mottagare av personuppgifterna
Foreningen varken vidarebefordrar eller saljer personuppgifter i marknads-
foringssyfte.

Uppgifter till tredjeland
Foreningen later inte land utanfor EU/EES, sa kallad tredje part, fa tillgang till
foreningens medlemsregister.

Klagomal

Om nagon tycker att foreningen behandlar uppgifter pa ett satt som strider mot
dataskyddsforordningen kan klagomal lamnas till Datainspektionen, tfn nr
08-657 61 00, e-post datainspektionen@datainspektionen.se

Rutiner faststallda vid mote tisdagen den 6 november 2018

Per-Ake Brodin Ann-Charlotte Dahlback
Ordforande Kassor
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